
  
 

 

การบรหิารและจดัการสญัญา 

(Administrative and Contract Management) 

วทิยากร : อาจารยป์ลัลพ  สจัจรกัษ ์       

B.Eng, Msc.IT, MB 

-รองกรรมการผูจั้ดการฝ่ายจัดซือ้ บมจ.อนันดา ดเีวลอปเมน้ท ์

-อดตีผูจั้ดการฝ่ายจัดซือ้ อตุสาหกรรมโทรคมนาคม การขนสง่ทางราง และอตุสาหกรรมเกษตร 

-อดตีวศิวกรโครงการ ประมูลและการประเมนิราคาระบบท่อและโครงสรา้ง 

-อดตีหัวหนา้ทมีงานออกแบบระบบ ERP ดา้นงานจัดซือ้/คลังพัสด ุ(SAP-MM) 

แนะน าหลกัสตูร 
สิง่ทีแ่สดงเจตนาซือ้/จา้ง ระหว่างผูซ้ ือ้และผูข้ายคอืสญัญา ซึง่การจัดท าสญัญามักจะมสีญัญาเป็นรูปแบบมาตรฐานหลาก 
หลายประเภทตามทีฝ่่ายกฎหมายร่างไวใ้ห ้ซึง่นักจัดซือ้จะเป็นผูม้บีทบาทตัง้แตข่ัน้เตรยีมการสญัญา (Preparing 

Contract) และการบรหิารสัญญา (Contract Management) 

นักจัดซือ้ควรวางแผนด าเนนิการใหถ้กูตอ้งตัง้แตเ่ริม่ตน้ คอื การท าขอ้ก าหนดของงาน (SOW) คัดเลอืกผูข้ายทีม่คีณุภาพ 
เลอืกใชส้ญัญา/ขอ้ความทีเ่หมาะสม การค ้าประกันทีร่ัดกมุ คา่ปรับ ก าหนดระยะเวลา/งวดการสง่มอบทีเ่ป็นไปไดจ้รงิ 

ในขัน้ตอนของการบรหิารสญัญา(Contract Management) ซึง่หมายถงึการตดิตามดูแลควบคมุและสงัเกตความผดิปกติ
ตา่งๆ ซึง่มเีจตนาเพือ่ใหม้ั่นใจว่าเราจะไดร้ับสนิคา้หรอืบรกิารหรอืงานเสร็จไมม่อีะไรผดิพลาดหรอืลา่ชา้กวา่ก าหนด รวมถงึ

รักษา/ใชส้ทิธขิองผูซ้ ือ้/ผูว้่างจา้งตามสญัญาและตามทีก่ฏหมายก าหนดในกรณีทีเ่กดิปัญหาขึน้ 

เราไมป่รารถนาจะเห็นการปรับหรอืเรยีกรอ้งค่าเสยีหาย แตเ่ราประสงคจ์ะใหง้านเสร็จตามเวลา หรอืตอ้งการจะไดส้นิคา้

ถกูตอ้งตามทีต่กลงกันไว ้ดว้ยเหตนุี้นักจัดซือ้จงึตอ้งมคีวามรูใ้นการบรหิารสญัญา อยา่งครบวงจร 

หวัขอ้สมัมนา (09.00 – 16.00 น.) 
* ขัน้ตอน/พืน้ฐานการบรหิารสัญญา 

* การจัดท าขอ้ก าหนด (SOW) และขอบเขตของงานในแตล่ะประเภท 

* สาระส าคัญของสญัญาแต่ละประเภททีเ่กีย่วขอ้งกับงานจัดซือ้/จัดจา้ง 
* สทิธแิละหนา้ทีข่องผูว้า่จา้งและผูร้ับจา้งตามกฏหมาย การระงับสัญญาตามขอ้กฎหมาย 

* ขอ้ความในสญัญามาตรฐาน/สญัญาตา่งประเทศ และตัวอย่าง 
* หลักค ้าประกันทีเ่กีย่วขอ้งกับงานสญัญา 

* กฎหมายพืน้ฐานดา้นอากร การลงนามในสัญญา และการมอบอ านาจ 
* การออกหนังสอืบอกกลา่ว (Notice) และหนังสอืแสดงเจตจ านงค ์(Letter of Intent-LOI) 

* ขัน้ตอนการควบคมุ ตดิตาม การตรวจรับ และสง่มอบสนิคา้/บรกิาร 

* การปรับ เรยีกคา่เสยีหายจากการผดิสญัญา 
* การขยายระยะเวลา เปลีย่นแปลงปรมิาณ/ขอบเขต การสงวนสทิธิ ์และการบอกเลกิสัญญา 

* ตัวอยา่งคดพีพิาททีเ่กดิขึน้ 

* ระบบบรหิารสญัญาของระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e–Government Procurement) 

อตัราคา่อบรมทา่นละ 3,900 บาท + VAT 7% รวมเป็น 4,173 บาท 
*หมายเหต ุ เฉพาะนติบิคุคลสามารถหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% ได ้ราคานี้รวมเอกสาร อาหารวา่งและอาหารกลางวันตลอดหลักสตูร 

ใบเสร็จคา่ลงทะเบยีน สามารถน าไปบันทกึหักคา่ใชจ้่ายทางบัญชไีด ้200 % 

 
สนใจหลกัสูตรหรอืบรกิารของเรา สามารถตดิตอ่ไดท้ี ่ : 
บรษัิท เอสเอสอาร ์ควอลติี ้เซ็นเตอร ์(ไทยแลนด ์) จ ากัด  ส านักงานใหญ ่
29/266 หมูท่ี ่2 ต าบลคลองสาม อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทมุธานี   
TEL : 02-102-1898 , 092-835-2953 , 092-775-5853   FAX : 02-569 6537 
E-mail : ssr.qualitycenter@gmail.com   Web. : www.ssr.qualitycenter.com   
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