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แนะน ำหลกัสูตร (1วัน ) 

  หลายต่อหลายองคก์รลงทุนไปกบัการน าระบบ ERP หรือน า Software ต่างๆ เขา้มาใช ้เพื่อรวบรวม
ขอ้มูลต่างๆ มาเพื่อจะท าใหก้ารบริหารองคก์รให้เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและมีประสิทธิผลมากขึ้น หวงั
การน าไปสู่การแข่งขนัไดใ้นเชิงธุรกิจท่ีดีเยีย่มยิง่ขึ้น 
  แต่อยา่งไรก็ตามยงัมีปัญหาจากการน าขอ้มูลเหล่านั้นมาประมวลผลเพื่อน าไปใชเ้กิดประโยชน์อยา่ง
เตม็ท่ี การจดัท ารายงานผลการด าเนินงานท่ีสามารถมองเห็นไดง้่าย สามารถน าไปสู่การตดัสินใจของผูบ้ริหาร
ไดท้นัทียงัเป็นขอ้จ ากดัทั้งงบประมาณและเวลาท่ีน ามาใช ้ดงันั้นหลกัสูตรน้ีจึงน าเสนอแนวคิดและการสรุป
ขอ้มูลออกรายงานทางดา้นการเงินและดา้นท่ีไม่เก่ียวขอ้งกบัการเงินท่ีองคก์รจ าเป็นน ามาใชบ้ริหารติดตามการ
ท างาน 
  หากผูเ้ขา้รับการอบรม ไดเ้รียนรู้เทคนิคและเขา้ใจในการประยกุตใ์ช ้Excel เพิ่มเติมขึ้น เรียนรู้เคร่ือง
ต่างๆ ของ Excel ท่ีจะน ามาใชใ้นการท าทั้ง PivotTable, PivotChart   
  

ประโยชน์เหมำะสมกบัผู้เข้ำอบรม  
ตอ้งการสรุปขอ้มูลจ านวนมากๆ เป็นรายงานง่ายๆ 

ตอ้งการบริหารจดัเก็บขอ้มูลใหดี้ มีประสิทธิภาพ 
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EDUCATION 

- วทิยาศาสตรมหาบัณฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ  ม.เทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุ ี

- วทิยาศาสตรบัณฑติ สาขาวทิยาการคอมพวิเตอร ์ มหาวทิยาลัยกรุงเทพ 

ความเชีย่วชาญ : 
ระบบสารสนเทศตา่งๆ คอื การจัดทาระบบขอ้มูล รายงานผล นาเสนอประกอบตัดสนิใจของผูบ้รหิาร ทัง้ทีใ่ช ้

ในการบรหิารองคก์ร 

Office Skill การใชง้าน Word,PowerPoint, Excel ในรูปแบบตา่งๆ พัฒนาโปรแกรมดว้ย VBA บน Excel 

กราฟ วเิคราะห ์ตรวจสอบขอ้มูล และ PivotTable ฯลฯ 

พืน้ฐานของผู้ เข้าอบรม มีพืน้ฐานการใช้ Microsoft Excel มาก่อน 

ความต้องการของระบบคอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในการเรียนรู้  

1.ระบบปฏิบตัิการ Windows 10/Windows 8 / Windows 7 

2. โปรแกรม Microsoft Office 2010 ขึน้ไป แนะน า ที่ 2016 
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หัวข้อกำรเรียนรู้และกำรฝึกปฏิบัติกบัตัวอย่ำงไฟล์  

 กำรก ำหนดข้อตรวจสอบข้อมูล  

  การอ านวยความสะดวกท่ีให้ผูอ่ื้นกรอกขอ้มูลเขา้มา 

 ฐำนข้อมูลง่ำยๆ บน Excel 
 ข้ันตอนกำรเตรียมฐำนข้อมูลของตนเอง 
 แนวคิด วิธีออกแบบฐานขอ้มูล 

 ฟังกช์นัท่ีจ าเป็นตอ้งใช ้ Vlookup  ฟีเจอร์และการท างาน ของ Excel ท่ีจ าเป็นตอ้งใช ้Define Name   Table 

 กำรสร้ำง PivotTable  Report 

 PivotTable คืออะไร  

 การสร้าง PivotTable จากตารางขอ้มูลท่ีเตรียมไวใ้น Excel 

 การวางต าแหน่งของ PivotTable   เช่นวางไวท่ี้เดียวกบัขอ้มูล  ยา้ยไปวางท่ีชีทใหม ่

 การปรับปรุงขอ้มูลเม่ือแกไ้ขขอ้มูล  

 กำรจัดท ำรูปแบบรำยงำนต่ำงๆ 

 การจดัท ารูปแบบรายงานต่างๆ ดว้ย PivotTable  Report 
 การเลือกรายการบางรายการใหแ้สดง 
 การท าสร้างกลุ่มของรายการ เช่น สรุปยอดจากวนัท่ี เป็นรายเดือน เป็นรายไตรมาส และเป็นรายปี การแสดง
รายการท่ีมียอดสูงสุดหรือยอดต ่าสุด 3, 5, 10 อนัดบั 
 การสรุปผลต่างๆ แบบผลรวมแบบปกติ  แบบผลรวมแบบยอดสะสม  การเปรียบเทียบ % of Total  

ลงลกึกบักำรใช้งำน PivotTable 

 การแสดงรายละเอียดได ้(Drill Down) กบัขอ้มูลท่ีสรุปรายงานมา 

 การก าหนดไม่ใหผู้ใ้ชส้ามารถแสดงรายละเอียดได ้(Drill Down) 

 การปรับขอ้มูลแลว้ไม่ใหรู้ปแบบรายงานเปล่ียนแปลง เช่น ขนาดคอลมัน์เปลี่ยน 


