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 แนะน ำหลกัสตูร (1วนั ) 

“ปพูืน้ฐานทีส่ าคัญทีช่ว่ยงาน Excel ใหม้ปีระสทิธภิาพยิง่ขึน้งานประจ าวันทีอ่าจท างานแบบผดิฝาผดิตัว อาทเิชน่ ใช ้Excel

เป็น Word หรอืเป็นเพยีงตารางกรอกขอ้มูลหากผูเ้ขา้รับการอบรมไดเ้รยีนรูเ้ทคนคิและเขา้ใจในการประยุกตใ์ช ้Excel 

เพิม่เตมิขึน้ “  

 
 

หวัขอ้กำรเรยีนรูแ้ละกำรฝึกปฏบิตักิบัตวัอยำ่งไฟล ์   
➢ ความรูพ้ืน้ฐานกอ่นใชง้าน Excel การตัง้คา่ Option หารเลอืก Template กอ่นสรา้ง แผ่นงานใหม่ 

➢ การสรา้ง Quick Access Toolbar (เมนูลัด) 

➢ ปุ่ ม Keyboard Function ลัด  

➢ เรยีนรู ้โโครงสรา้งการใชง้าน Formular Function และการจัดการ Error ของผลลัพธท์ีไ่ด ้ของแตล่ะชนดิขอ้มลู 

 Number ชนดิขอ้มลูทีเ่ป็นตัวเลข 

 Text ชนดิขอ้มลูทีเ่ป็นขอ้ความ 

 Formula Logical ชนดิขอ้มลูทีป่ระกอบดว้ยเครือ่งหมายทางคณติศาสตร ์หรอื Function ตา่งๆ 

 Date ชนดิขอ้มลูทีเ่ป็น วันที ่เดอืน ปี 

 Time ชนดิขอ้มลูทีเ่ป็น ชัว่โมง:นาท:ีวนิาท ี 

➢ เทคนคิพเิศษ การใชค้ าสั่ง Go To  และ (Find & Select) เพือ่คน้หา หรอื ไปยังต าแหน่งนัน้ เชน่ 

 Comments  เลอืกไปยังต าแหน่งทีม่ ีComments ไว ้

 Formula Logical เลอืกไปยังต าแหน่งทีม่คี าสั่งประกอบดว้ยเครือ่งหมายทางคณติศาสตร ์หรอื Function ตา่งๆ 

 Constants เลอืกไปยังคา่คงที ่ทีไ่มไ่ดข้ึน้ตน้ดว้ย เครือ่งหมาย เทา่กับ (=) 

➢ การจัด Format Cell และ การจัดการตาราง เพือ่ให ้การวเิคราะหข์อ้มลูจัดการและวเิคราะหไ์ดง้่ายขึน้ 

➢ เทคนคิการ Filter ในตารางขอ้มลู โดยใช ้เงือ่นไข 

➢ เทคนคิการ Sort ในตารางขอ้มลู โดยใช ้เงือ่นไข 

➢ การ Remove Duplicate Data การจัดการ ขอ้มลู ทีซ่ ้ากันออกจากตารางขอ้มลู Cleaning Data 

 
หลกัสูตรนีเ้หมำะส ำหรบั   

 ผูท้ียั่งไมม่ปีระสบการณ์ในการใช ้Excel แบบถกูตอ้ง  
 ผูท้ีต่อ้งการพัฒนาทักษะการใช ้Excel  
 
พืน้ฐำนของผูเ้ขำ้อบรม   

 มพีืน้ฐานการใช ้ Windows มากอ่น  
 
ควำมตอ้งกำรของระบบคอมพวิเตอรเ์พือ่ใชใ้นกำรเรยีนรู ้   

 1. ระบบปฏบัิตกิาร Windows 10 / Windows 8 / Windows 7  
 2. โปรแกรม Microsoft Office 2010 ขึน้ไป แนะน า ที ่2016  
 
 

*หมำยเหตุ ุ - เฉพาะนติบิคุคลสามารถหักภาษี ณ ทีจ่่ายได ้3%      

                  - ใบเสร็จค่าลงทะเบยีน สามารถน าไปบันทกึหักคา่ใชจ่้ายทางบัญชไีด ้200 % 
 

สนใจหลกัสูตรหรอืบรกิำรของเรำ สำมำรถตดิตอ่ไดท้ี ่ : 

บรษัิท เอสเอสอาร ์ควอลติี ้เซ็นเตอร ์(ไทยแลนด ์) จ ากัด  (ส านักงานใหญ)่ 
29/266 หมู่ที ่2 ต าบลคลองสาม อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทมุธานี  12120 

TEL : 092-835 2953 , 092-775 5853 , 02-102 1898 ,  FAX : 02-569 6537 
E-mail : ssr.qualitycenter@gmail.com ,Web. : www.ssrqualitycenter.com    

Lecturer : P.Kkantarit  

EDUCATION 

- วทิยาศาสตรมหาบัณฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ  ม.เทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุ ี

- วทิยาศาสตรบัณฑติ สาขาวทิยาการคอมพวิเตอร ์ มหาวทิยาลัยกรุงเทพ 

ความเชีย่วชาญ : 

ระบบสารสนเทศตา่งๆ คอื การจัดทาระบบขอ้มูล รายงานผล นาเสนอประกอบตัดสนิใจของผูบ้รหิาร ทัง้ทีใ่ช ้

ในการบรหิารองคก์ร 

Office Skill การใชง้าน Word,PowerPoint, Excel ในรูปแบบตา่งๆ พัฒนาโปรแกรมดว้ย VBA บน Excel 

กราฟ วเิคราะห ์ตรวจสอบขอ้มูล และ PivotTable ฯลฯ 

http://www.ssr/

